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1. Pendahuluan

Tujuan dari dokumen ini adalah untuk memberikan pedoman dasar kepada
pengguna dalam mengoperasikan Portal Aplikasi Anggota ISEI Dokumen ini berisi

petunjuk tentang tata cara pendaftaran, pembayaran, mengikuti kegiatan pada portal ISEI :
A. Halaman Login
B. Menu Register
» Register Anggota ISEI
C. Daftar Tagihan
D. Lihat Kartu
E. Lihat Data
F. Daftar kegiatan
G. Pembayaran luran Anggota dan Kegiatan

H. Lupa Password

Pendahuluan -



2. Pendaftaran Anggota, Kegiatan dan Pembayaran Online

Pengguna  Portal Aplikasi Anggota ISEI dapat mengakses url
https://anggota-isei.id pada aplikasi Browser untuk melakukan login berdasarkan
username dan password yang telah didaftarkan pada Portal Aplikasi Anggota ISEI. Para
pengguna yang belum memiliki account untuk login aplikasi dapat mendaftarkan kepada

super admin atau melalui Portal Aplikasi Anggota ISEI.
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Portal Pendaftaran Anggota lkatan
Sarjana Ekonomi Indonesia

Mari bergabung menjadi bagian dari Ikatan Sarjana
Ekonomi Indoensia.

Daftar Anggota Tanya Admin

Daftar Anggota lkatan Sarjana Ekenomni onsultasi dengan admin ISE| terlebih dahulu

Gambar 1

Halaman Login, Register, Lupa Password

A. Halaman Login

Apabila sudah memasukkan url https://anggota-isei.id pada menu browser,

selanjutnya akan muncul halaman utama portal anggota dan anda bisa klik Login, lalu
tampil halaman login Portal Aplikasi Anggota ISEIl yang dapat dilihat seperti pada gambar,

i;“""w
-

Login Portal ISEI

Username

Password

™

mCAPTCHA

mnot a robat

Login

Belum punya akun ?

Gambar 2 - Form Login Aplikasi
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B. Menu Reqister

Selanjutnya klik Registrasi disini untuk anda yang belum memiliki user account portal ISEI,
seperti pada gambar dibawabh ini :

™

reCAPTCHA

Friwecy - Tarma

I'm not a robot

Login

Gambar 3 - Link Registrasi Disini

Setelah berhasil masuk ke dalam halaman registrasi account portal, maka selanjutnya anda masukkan
(Nama Lengkap, Alamat Email, No. Telpon, Username, Password, Ulangi Password) lalu klik tombol
Selanjutnya untuk mengisi Data Kartu Anggota, seperti gambar halaman dibawah ini :

£y
i 1

o

Pendaftaran Anggota ISEI

Data Akun Data Kartu Anggota

Shep 1 dari 2
Nama Lengkap *

Alamat Email *
No. Telepon *
Username *
Password *

Ulangi Password =

Selanjutnya

Sudah punyo okun silahkon

Gambar 4 - Isi form Registrasi ISEI

Pendaftaran Anggota, Kegiatan dan Pembayaran Online



Setelah berhasil terdaftar, anda akan sudah bisa login menggunakan username dan
password yang sudah di daftarkan tadi saat pendaftaran, dan jika berhasil login akan
tampil halaman beranda anggota seperti dibawah ini,

£ Beranda Kartu Anggota Data Anggota Daftar Tagihan
=

Selamat Datang di Portal
Anggota ISEI

chandra
Cabang Jakarta

Kamu telah berhasil melakukan pendaftaran akun, segera selesaikan

pembayaran untuk menerbitkan kartu anggota ISEL

Menu Aplikasi
@ Dbata Anggota o= Kartu Anggota B tagihan @
|i| Kegiatan ¢ Setting Akun

Gambar 5 — halaman beranda anggota

E Tagihan @

Selanjutnya anda bisa buka menu Tagihan dan lakukan pembayaran

iuran pendaftaran anggota, seperti dibawah,

£ Beranda Kartu Anggota Data Anggota Daftar Tagihan
=

Daftar Tagihan

Anda dapat memproses tagihan dengan menggunakan metede virtual account
i dengan pilihan bank yang tersedia. -

Uraian No. Tagihan Jumiah Tagihan

luran Pendaftaran 23121910370260 Rp 180.000 i @
Cabang Jakarta Tangal

19/12/2023 10:02

Gambar 6 —halaman daftar tagihan
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Lalu anda bisa klik detail atau checkout, selanjutnya anda pilih tombol

Detall Tagihon Anggota

Tagihan anda belum diprosis, siehkan kakukan

peieribycarcn Berkbih cahuiu

Detail Tagihan

Hormaor Tagikwan ENNSN0ITODED

Uraian turon Pendaltaran
(Rp 100,000)
Bloya Payment Goteway
(Rp 4.500)

Total o

Tanggal Tagihan 189/12/ 2023 10002

stous Taghon

Lomjutkom Ponndsonyonan

Gambar 6 — halaman Pop-up detail tagihan anggota

Anda dapat membayar melalui portal anggota ISEI dengan cara seperti dibawabh :

X — & Cjﬂﬂm

Complete Paymentin 235717 wintual Account

sc @) BCA
otal Payment Virtusl Account Number
IDR 104,500.00 DETAILS L 4 Copy
Complate Payment Before
19-08-2021 D9:28 (GMT+7)
Choosa Payment Mathod I
@ credtcard )
Purchase Details
2 Direct Debit v
Name:
Ghandra Aulia

@ sank Transfer (Virual Accourn) ~ I Payment Instructions
Email
chandrjayag99@gmall.com

Mandirl S BCAATI v

Phone Number:

083898047527 BCA mBCA (BCA moblle) -
Invoice Number e Sy T 1. Lagin 1o the BGA Mabile application
INV-202108180919543254 2 Select tie 1rBCA meny, thef enler the m-BCA becess

- code
Summary BRI Y manx ert 3. Select m Trnsfer> BCA Virtual Account

4. select from the Transfer Register, or enter the virtual

Iluran Pendaft DR v
;:a" erdaliaran - IDRI00000.00 Other Banks sEo= account payment code: 1900800000002574.
3 o

5. Enter the m-BCA pin
6. Payment complete Save natifications that appaar s proot

Biaya Payment Gateway  IDR 4500.00
G Comvenience Store v of payment

@l

Gambar 7 —halaman Pop-up Check-out — pembayaran via online
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menggunakan metode VA (Virtual Account) atau Convenience Store (Alfamart) Pilih
chanel bank jika kamu menggunakan transfer bank VA, lalu copy virtual account number,
setelah itu bayar melalui mobile banking anda, setelah berhasil bayar. Maka status
Tagihan anda berubah menjadi Lunas. Seperti gambar dibawabh ini,

£ Beranda Kartu Anggota Data Anggota Daftar Tagihan
=

Daftar Tagihan

Anda dapat memproses tagihan dengan menggunakan metode virtual account
i dengan pilihan bank yang tersedia. -

uraian No. Tagihan surniah Tagihan
luran Pendaftaran 23121810370260 Rp 180.000
Cabang Jakarta Tangal Py Detail @

19/12/202310:02

Gambar 8 — halaman pembayaran lunas

£ Beranda Kartu Anggota Data Anggota Daftar Tagihan
=

chandra

JKT.000.00409

Status Akt sd 18/12/2024 Selamat Datang di Portal
R Anggota ISEI

Universitas Indonesia chandra
Institusi

International Business Partnering Ltd Cabang Jakarta
Senior T Consultant

Cabang Jakarta

Menu Aplikasi
© Data Anggota == Kartu Anggota ﬁ Tagihan
|i| Kegiatan ¢ Setting Akun

Gambar 9 — halaman beranda no Vcard display
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C. Menu Lihat Kartu Anggota

Lalu anda pilih menu Kartu Anggota, maka akan tampil seperti gambar dibawah ini,

(/:\ Beranda

Lihat Kartu Anggota

chandra
JKT.000.00409
Status Aktif sd 19/12/2024

Alumni
Universitas Indonesia

Institusi

International Business Partnering .Ltd
Senior IT Consultant

Gambar 10 — halaman Liat kartu anggota

D. Menu Lihat Data Anggota

Lalu jika anda ingin melihat data pilih menu Data Anggota, anda diwajibkan untuk

melengkapi data anggota seperti gambar dibawah ini,

> '\
{ Beranda Kartu Anggota Data Anggota Daftar Tagihan
x

Detail Keanggotaan

Noma Anggota chandra Stotus Anggota Akt

‘Cabang ISE Caobang Jakarta Tgl. Dafrar 19-12-2023 03:37:02

No. Kartu Anggota JKT.000.00409 No. identitas (KTP) 3276050612810002
Janis Kalamin Laki-Laki Ermail chandroods98@gmail.com
Ternpat Tanggal Lahir Netherlands, 06-12-1981 No. Telepon 08569982200

Alamat Anggota

alomat Domisil JL. Ciganjur Raya no.25 alomat Surat 41 Ciganjur Raya no 25
Provinsi ki Jakarta Provinsi ki Jakarta

Kota Kota Jakarta Selatan Kota Kota Jakarta Selatan
Kode Pos 12620 Kode Pos 12620

Detail Pekerjaan

Noma Instansi International Business Partnering Ltd Provinai Dki Jakarta
Jabatan Senior IT Conzultant Kota Kota Jakarta Selatan
alomat ingtonsi JL Rasuna Sahid, kuningon Kode Pas 12880

Riwayat Pendidikan

Me. Jenjang Universitas Fakultas Program Studi

1 s1fsarjana Universitas Indonesia Fakultas Ekonomi Business Economic Intelingent

Gambar 11 — halaman view data anggota
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Beranda Kartu Daftar Tagihan

(o

Formulir Registrasi Anggotas ISEl

Data Personal

Nama Lengkap (Tanpa Gelar) * Jenis ldentitas *

chandra KTP

Jenis Kelamin * Tempat Lahir *

Laki-Laki Metherlands

Kota Domi:

Provinsi Domi

Dki Jakarta Kota Jakarta Selatan

Alamat Domisili *

Al Ciganjur Raya ng.25

Alamat Surat Menyurat
Provinsi Surat-menyurat Kota Surat-menyurat

Dki Jakarta Kota Jakarta Selatan

Alamat Surat-menyurat, checldist jika sama dengan alamat domisili

Jl Ciganjur Raya no.25

Mo. Identitas *

3276050612910002

Tgl. Lahir (dd-mm-yyyy) *

06-12-1991

Kodepos Domisili

- 12620

Kodepos Surat-menyurat

- 12620

Gambar 12 — halaman data anggota (input/edit)

Beranda Anggota Daftar Tagihan

.

Formulir Registrasi Anggotas ISEI

Nama Instansi *

Intarnational Business Partnering Ltd

Provinsi Instansi

Dki Jakarta

Alamat Instansi *

41 Basuna Sahid, kuningan

PENDIDIKAN

Universitas $1 sarjona

Filih Universitas S Sarjana

Program Strudi §1 sajona

Business Economic Intelingent

Universitas $2 wmogster

Pilih Universitos 52 Magister

Program Strudi §2  wagizmer

Data Profesi

Jabatan *

Senior IT Consultant

Kota Instansi

- Kota Jakarta Selatan

Kodepos Instansi

12980
4
Fakultas $1 sxjone
. Pilih Fakultas S1 Sarjana

Merupakan rumpun EMBA

@ cakizjikaya

Fakultas S2 wmagser

- Pilih Fakultas $2 Magister

Marupakan rumpun EMBA

Caldic

Gambar 13 — halaman data anggota (input/edit)
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E. Menu Daftar Kegiatan

Menu Daftar Kegiatan adalah halaman yang berfungsi untuk melihat semua daftar
kegiatan yang akan berlangsung, yang disediakan oleh masing-masing cabang atau pusat
dan semua anggota ISEI dapat mengikuti kegiatan tersebut, dengan cara mendaftarkan
diri melalui portal ISEI, seperti pada gambar dibawah ini.

(-\ Beranda Kartu Anggota Data Anggota Daftar Tagihan

Daftar Kegiatan

e " S0 % 5. 0t

o &

xo
FIMANCE TRACK SIOE EVENTS

Cabang Jakarta Cabang Jakarta

Sovereign Wealth Found : Peluang dan Tantangan Indonesia dan Presidensi G202022
Dalam Mendukung Pembangunan Secara
Berkelanjutan Cabang Jakarta
20 Desember 2023
Cabang Jakarta Free

21 Desember 2023

Free

Gambar 14 — halaman daftar kegiatan

Untuk melakukan pendaftaran seminar atau kegiatan yang ada pada portal dengan cara,
klik Lihat Kegiatan pada pilihan kegiatan yang akan di ikuti, selanjutnya akan tampil popup
halaman seperti dibawah : lalu klik Register Kegiatan

Indonesia dan Presidensi 6202022

Seminar

s %8 S0 4% o- s ute b Indonesia dan Presidensi G20'2022

e

Seminar nasional G20 untuk semua anggota ISEl seluruh

Indonesia
Cabang Jakarta Dr. Wempi Saputra, Staf
Ahli Menteri Keuangan
Republik Indonesia
Rabu, 20 Desember 2023 Pukul 13:00 wWiB
Seminar Free

Registrasi Kegiatan

Gambar 15 — halaman daftar kegiatan — Registrasi Kegiatan

Pendaftaran Anggota, Kegiatan dan Pembayaran Online



Vv’

Registrasi Berhasil
Anda berhasil mendaftar kegiatan ini,
pastikon untuk melakukon pembayaran

iuran (jika ada) untuk mendapatkan akses
kegiatan.

Gambar 16 — Pop-up Registrasi Kegiatan berhasil

Selanjutnya masuk kedalam menu Daftar Tagihan, seperti gambar dibawah ini :

(f'\ Beranda Kartu Anggota Data Anggota Daftar Tagihan
L

Daftar Tagihan

Anda dapat memproses tagihan dengan menggunakan metode virtual account
i dengan pilihan bank yang tersedia. -

uraion No Tagihan Jumiah Tagihan

Seminar Indonesia dan 23121914031292 Rp100.000 - @
neons etail

Presidensi G20'2022 Tangal

Cabang Jakarta 19/12/2023 14:12

Gambar 17 — Halaman daftar tagihan (Tagihan Baru)

Anda dapat membayar melalui portal anggota ISEI dengan menggunakan metode VA
(Virtual Account) dengan cara Pilih chanel bank, lalu klik metode pembayaran, setelah itu
bayar melalui mobile banking anda, setelah berhasil bayar. Maka status Tagihan anda
berubah menjadi Lunas. seperti gambar dibawah ini,

Daftar Tagihan

Anda dapat memproses tegihaon dengan menggunakan matods winual account
i dangan pilihan bank yong tersedio. _

Urakan He, Toghhan Juirkds ragihan

Saminar indarasia dan FHIIG14030202 R MOD.CO0 p— m
Prasidams 6302022 Dt

Mg ares remgal m

Cabang Jakana 1912/2023 140

Gambar 18 — Halaman daftar tagihan (Lunas)
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F. Lupa Password

Berikut adalah cara untuk user apabila lupa password saat melakukan login ke

aplikasi, user dapat menekan tombol Lupa Password Sebagai berikut,

Login Portal ISEI

Username

Password

G

Gambar 19 — Halaman Login (Lupa Password)

Setelah menekan tombol Lupa Password?
Maka akan menampilkan form Lupa password,

masukan username anda dan email yang

e €D

£
e

o

Login Portal ISEI

Lupa Password
Username *

chandra_ad

Email *

[chandraadg99@gmail.com)|

Reset Password

Gambar 20 — Halaman Login (Form Lupa Password)

Setelah masukan username dan email yang
terdaftar kemudian tekan tombol Reset
Password, selanjutnya aplikasi akan

mengirimkan email kode verifikasi lupa

1
° \ Administrator ISE!I <developer.isei@gmail com>

T Adein lekarta,

Hai Admén Jakarta,

deogan mens
Usemame  chasday of
Password  Sipeq?
Toowna ash

Admn Poctal 130
RN Saana EROrOm TS

Wensne 134)

m‘ Layanan Lupa Password

Ancia Bans sap Melakuinn DoruSahan password pada Liyanan Lugpa Passwond Saatian kg

Mark a4 read|

Gambar 21 — Email notifikasi (Lupa password)
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